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OBJETIVO El objetivo del curso es dar a conocer a los participantes los elementos que
deberan tener en cuenta para hacer frente a una visita de las autoridades del
trabajo. Se analizaran las facultades de cada autoridad, las obligaciones que
cada una de las Leyes establecen a los patrones, asi como las consecuencias
de no observarlas.

Se hablara sobre el check- list y la elaboracién de papeles de trabajo
necesarios que cada empresa debe tener como parte rutinaria de sus labores
en las areas de Recursos Humanos, Contabilidad y Legal.

Del 28 de Julio del 2026 al 28 de Julio del 2026, Martes de 17 a 22 hrs.

FECHAS

Del 28 de Agosto del 2026 al 28 de Agosto del 2026, Viernes de 9 a 14 hrs.

Del 30 de Septiembre del 2026 al 30 de Septiembre del 2026, Miércoles de 9
a 14 hrs.

Del 03 de Noviembre del 2026 al 03 de Noviembre del 2026, Martes de 17 a
22 hrs.

Del 05 de Diciembre del 2026 al 05 de Diciembre del 2026, S4bado de 8 a 13
hrs.

Del 09 de Enero del 2027 al 09 de Enero del 2027, Sabado de 8 a 13 hrs.
Del 11 de Febrero del 2027 al 11 de Febrero del 2027, Jueves de 9 a 14 hrs.

Del 16 de Marzo del 2027 al 16 de Marzo del 2027, Martes de 9 a 14 hrs.

TEMARIO
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I. Generalidades
a. Facultades de la Secretaria del Trabajo como Autoridad del Trabajo
II. Obligaciones
a. Ley Federal del Trabajo
III. Inspecciones Laborales
La Notificacién
Fundamentos
El inspector del trabajo

Condiciones de trabajo
e. El censo

Iv. Documentos indispensables

a. Acta Constitutiva y Poderes
b. Expediente del personal
i. Contrato Colectivo de Trabajo
ii. Contrato Individual de Trabajo
c. El Reglamento Interior de Trabajo
d. El Plan de Previsién Social
e. Las Comisiones Mixtas
i. De Seguridad e Higiene
o Aviso de los Riesgos de Trabajo al Seqguro Social y a la Secretaria del Trabajoy
Prevision Social, al Inspector del Trabajo y a la Junta de Conciliacion y Arbitraje
ii. De Capacitacion, Adiestramiento y Productividad
iii. De la Participacidén de los Trabajadores en la Utilidades de la Empresa
iv. Otras Comisiones
f. La Néominay Contabilidad
g. Pagos y movimientos afiliatorios
h. Normas Oficiales Mexicanas
V. Multas y sanciones

a. Multa por diversas infracciones
b. La espontaneidad

L e e
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POLITICAS DE PAGO

* Precios en Pesos Mexicanos - Excepto casos que se indique en
otra moneda de manera expresa

« LIQUIDACION TOTAL - Aplica previa al inicio del evento

+ POLITICAS DE PRECIOS Y DESCUENTOS - Sujetas a términos y
condiciones de IMECAF

* FINANCIAMIENTO - NO aplica

METODOS DE PAGO

TARJETA DE CREDITO / DEBITO

* VISA y MASTER CARD - No requiere presentacion fisica

* AMERICAN EXPRESS - Si no es por PayPal, requiere presentacion
fisica

MESES SIN INTERESES

*3,6,9Y 12 MSI - Tarjetas Banamex

PayPal (Segun las opciones disponibles en la plataforma)
TRANSFERENCIA INTERBANCARIA

* BANAMEX - Clabe 002180414600184021

DEPOSITO BANCARIO

* BANAMEX - Cuenta 18402

* Sucursal 4146

TRANSFERENCIA O DEPOSITO REQUIERE REFERENCIA

* Colocar cualquiera de los siguientes datos como referencia:
* Nombre, razén social, RFC o numero de factura
BENEFICIARIO

* IMECAF México, SC
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Arquimedes 130
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. POLITICAS DE CONFIRMACION Y CANCELACION

PENALIZACIONES

NO APLICA - Notificando hasta 6 dias habiles previos al evento

* 20% - Notificando con menos de 6 dias habiles previos al evento - Se podra elegir otro Curso
pagando la diferencia. En caso de reincidencia, aplica penalizacion del 100%

* 100% - NO SHOW (No Asistencia) o notificando con menos de 72 hrs. habiles previas al evento
« CANCELACIONES CON TARJETA DE CREDITO / DEBITO - Se les descontaran las comisiones
efectuadas por el banco emisor (incluyendo la opcién de meses sin intereses, en su caso)

CONFIRMACION OFICIAL

IMECAF notificarad 5 dias habiles previos al evento via e-mail y/o teléfono del contacto proporcionado por la
empresa contratante y ésta debera confirmar por el mismo medio su asistencia.

Se sugiere realizar la gestién de viaticos, en su caso, una vez recibida | IMECAF no se hace responsable por
gastos incurridos en este rubro.

IMECAF se reserva la posibilidad de cambios sin previo aviso por causas ajenas a su voluntad - Cursos sujetos a
QUORUM MINIMO

© IMECAF México S.C. Todos los derechos reservados [ﬂ] [m] [a] [] [u] [a]
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