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En un mundo donde la comunicacion escrita se ha vuelto omnipresente gracias a la
tecnologia y las redes sociales, la importancia de la redaccion y la ortografia adecuadas
nunca ha sido tan evidente. Estas habilidades no solo son esenciales en entornos
académicos y profesionales, sino que también juegan un papel crucial en nuestra
comunicacion diaria.
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¢Qué es la Redaccion?

La redaccion es el arte de
expresar ideas, pensamientos
o informacibn de manera
clara, coherente y efectiva a
través de la escritura. Es una
habilidad fundamental en Ila
comunicacion escrita, ya que
permite transmitir mensajes
con precision y persuasion.

En el proceso de redaccion,
se seleccionan las palabras
adecuadas y se organizan en
oraciones y parrafos de manera
estructurada, con el objetivo de
comunicar el mensaje de forma comprensible para el lector. Esto implica tener en cuenta
aspectos como la gramatica, la ortografia, la sintaxis y el estilo, asi como adaptarse al
publico al que se dirige el texto.

La redaccion no se limita Unicamente a la escritura creativa o literaria, sino que
abarca una amplia gama de géneros y formatos, como ensayos, informes, cartas, correos
electronicos, articulos periodisticos, entre otros. Cada uno de estos géneros tiene sus
propias convenciones y caracteristicas particulares que deben ser tenidas en cuenta al
redactar.

Una buena redaccidn se caracteriza por su claridad, precision y coherencia. El texto
debe ser facil de entender, evitando ambigiiedades y redundancias, y manteniendo una
estructura logica que facilite la comprension del mensaje. Ademas, la redaccion eficaz
puede captar la atencidn del lector y persuadirlo de manera efectiva.

¢Queé es la Ortografia?

La ortografia es el conjunto de normas y reglas que rigen la correcta escritura de
una lengua. Es una disciplina esencial en la comunicacion escrita, ya que garantiza la
comprension y la coherencia en el intercambio de ideas. Sin una ortografia adecuada, el
mensaje puede perder claridad y credibilidad.
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La ortografia abarca diversos
aspectos, desde Ila correcta
utilizacién de las letras y los signos
de puntuacion hasta la adecuada
acentuacion de las palabras. También
incluye el conocimiento de las reglas
gramaticales y la aplicacion de las
convenciones establecidas por Ia
academia correspondiente a cada
idioma.

Uno delos principales objetivos dela
- ortografia es asegurar la uniformidad

en la escritura, permitiendo que las
personas puedan entenderse entre si sin ambigliedades ni malentendidos. Ademas,
contribuye a preservar la riqueza y la diversidad de una lengua, al evitar que se produzcan
cambios arbitrarios o incorrectos en su estructura y su uso.

Aunque la ortografia puede parecer un aspecto trivial en la comunicacion, su
importancia radica en su capacidad para transmitir eficazmente el mensaje deseado.
Una buena ortografia no solo demuestra cuidado y respeto por el idioma, sino que
también facilita la comprension y el intercambio de ideas entre las personas.

Importancia de la Redaccion y la Ortografia

La redaccion, la habilidad para expresar ideas de manera coherente y persuasiva,
y la ortografia, la correcta estructuracion de las palabras, son pilares fundamentales de
la comunicacién escrita. Aqui te presentamos algunos puntos clave sobre por qué estas
habilidades son tan importantes:

1. Claridad y Comprension: Una comunicacion escrita clara y bien redactada garantiza
que nuestro mensaje sea entendido correctamente por nuestros lectores. La correcta
estructuracion de las oraciones y la eleccion adecuada de palabras contribuyen a una
comunicacion mas efectiva y evitan malentendidos.

2. Credibilidad y Profesionalismo: La presencia de errores ortograficos y gramaticales
puede socavar nuestra credibilidad y profesionalismo. Una comunicacion escrita
impecable transmite una imagen de competencia y seriedad, lo que es crucial en entornos
profesionales y académicos.
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3. Impacto y Persuasion: La habilidad para expresar ideas de manera clara y persuasiva
es invaluable en muchos aspectos de la vida. Ya sea en la redaccion de un ensayo, la
presentacion de un proyecto o la redaccion de un correo electrénico, la capacidad para
persuadir a través de la escritura es una habilidad que puede abrir puertas y generar
oportunidades.

4. Autoexpresidon y Creatividad: La redaccion nos permite expresar nuestras ideas,
pensamientos y emociones de manera creativa y personal. A través de la escritura,
podemos explorar nuestra propia voz y desarrollar un estilo Unico que refleje nuestra
personalidad y perspectivas.

5. Desarrollo Personal y Profesional: Mejorar nuestras habilidades de ortografia y redaccion
no solo beneficia nuestra comunicacién con los demas, sino que también contribuye a
nuestro desarrollo personal y profesional. La capacidad para comunicarnos de manera
efectiva es una habilidad transferible que nos servira en todos los aspectos de la vida.
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Como Mejorar la Redaccion:
Elementos Clave y Consejos Practicos

La capacidad de redactar
textos de manera efectiva es
una habilidad invaluable en
todos los ambitos de la vida,
ya sea en la escuela, el trabajo
o la comunicacion personal.
Una buena redaccién no solo
implica la eleccion adecuada
de palabras, sino también una
estructura organizada que guie
al lector a través del contenido
de manera clara y coherente.

Aqui presentamos algunos elementos clave y consejos practicos para estructurar una
buena redaccion:

1. Titulo Atractivo

El titulo es la primera impresidon que tendra el lector de tu texto. Debe ser atractivo,
conciso Yy relevante al contenido del texto. Un buen titulo puede captar la atencién del
lector y despertar su interés en seguir leyendo.

2. Introduccion Impactante

La introduccién establece el tono y el contexto para el resto del texto. Debe ser breve
pero impactante, presentando el tema principal y capturando el interés del lector desde el
principio. Puedes utilizar una cita, una estadistica sorprendente o una anécdota relevante
para iniciar tu introduccion de manera efectiva.

3. Declaracion de Tesis Clara
En textos argumentativos o persuasivos, es fundamental incluir una declaracién de tesis
clara y precisa al final de la introduccion. Esta declaracion resume el punto principal del

texto y establece la direccion que seguira el desarrollo del mismo. Debe ser especifica y
debatible para generar interés y debate.
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4. Desarrollo Logico y Coherente

El cuerpo del texto es donde se desarrollan y respaldan las ideas presentadas en la
introduccién. Cada parrafo debe centrarse en un punto principal y estar respaldado
por evidencia o ejemplos relevantes. Es importante mantener una estructura légica
y coherente, utilizando transiciones adecuadas para guiar al lector de una idea a la
siguiente de manera fluida.

5. Uso Adecuado de Parrafos y Viiietas

Los parrafos y vifietas ayudan a organizar y estructurar el texto, facilitando la lectura y la
comprension. Cada parrafo debe abordar una idea o tema especifico, y las vifietas pueden
utilizarse para resumir informacion o destacar puntos clave. Es importante mantener la
coherencia en la longitud y el formato de los parrafos para evitar confusiones.

6. Conclusion Concisa y Contundente

La conclusién resume los puntos principales del texto y cierra de manera efectiva el
argumento o la discusidon. Debe ser concisa y contundente, reafirmando la tesis y
brindando una reflexién final sobre el tema. Puedes utilizar la conclusién para destacar
la importancia del tema o hacer una llamada a la accién para el lector.

7. Revision y Edicion Cuidadosas

Por ultimo, pero no menos importante, es crucial revisar y editar tu redaccion
cuidadosamente antes de finalizarla. Busca errores gramaticales, ortograficos y de
puntuacién, y asegurate de que la estructura y el flujo del texto sean coherentes y
efectivos. Tomarte el tiempo para revisar y pulir tu redaccidon puede marcar la diferencia
entre un texto mediocre y uno excelente.

Una buena redaccién requiere mas que simplemente elegir las palabras correctas.
La estructura adecuada es fundamental para guiar al lector a través del contenido de
manera clara y coherente. Al seguir estos consejos y prestar atencidon a los elementos
clave de la estructura de la redaccion, puedes mejorar significativamente la calidad y la
efectividad de tus escritos.
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Reglas basicas de Ortografia

La ortografia es una
herramienta  fundamental
en la comunicacidon escrita
que garantiza la claridad y la
comprensidn entre emisor y
receptor.
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Dominar las reglas
basicas de ortografia es
esencial para escribir con
precisién y profesionalismo
en cualquier contexto, ya
sea académico, profesional
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Aqui te presentamos algunas reglas fundamentales de ortografia que te ayudaran
a mejorar tus habilidades de escritura y evitar errores comunes:

1. Acentuacion de palabras: Segun su acento, las palabras se dividen en:
a) Agudas, cuyo acento recae en la Ultima silaba: mama, amor, azul, cancion, frijol.

b) Graves o Llanas, las que tienen acentuada la penuitima silaba: mesa, Jaime, dia,
arbol, casa, mia.

c) Esdrajulas, cuya silaba fuerte es la antepenultima: sabana, projimo, penultima,
pajaro, acido.

d) Sobreesdrijulas, aquellas cuya silaba anterior a la antependltima es la que se
pronuncia con mayor intensidad: castiguesele, compresela, entréguemelo, devuélvasele,
recitenoslo.

2. Uso de la letra “H": La letra «h» no tiene sonido en espanol latino. Se utiliza en las
voces que empiezan con los diptongos ia, ie, ua, ue, ui. Antes de las combinaciones idr,
ip, igr, og, olg, osp, erm, ern, orr. Se exceptUan ipecacuana, ogro, ermita, Ernesto, Olga,
y algunas palabras que empiezan con la combinacién umb, como umbral, umbrio, etc.
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3. Uso de la letra “C": La letra “c” tiene dos sonidos: Fuerte (como g o k), cuando
antecede a un a consonante o a las vocales a, o, u, como en casa, Claudia, cuidada.
Suave (como s), cuando va antes de “e” o "i”, como en despacio, hacia, cerro.

4. Uso de la letra “"S": En general, se escriben con “s” los sustantivos terminados en
sion cuando estan relacionados con adjetivos terminados en so: extension, de extenso;
impresion, de impreso; confusion, de confuso, etc.

Las silabas iniciales que terminan con el sonido de s, como abs, cons, des, dis, obs, pers,
subs o sus, trans o tras.

Los adjetivos abundanciales (que indican gran cantidad de algo) terminados en oso y
0sa, con sus derivados y plurales: impetuoso, tenebrosa, mentiroso, precioso, silenciosa.

5. DilelenCia entre “B” “W”: En es a||0| |ati||0 Ia <<b>> Ia «v» tienen eI mismo
1
sonido.

Se escriben con “b” las palabras en que el sonido de /b/ vaya antes de otra consonante,
como en las silabas bla, ble, bli, blo, blu, bra, bre, bri, bro, bru y en palabras como
abyecto, obvio, submarino, obstruir, abdicar, objeto, abstraer, etc.

Se escriben con “v” las palabras (casi todos adjetivos) terminadas en ava, ave, avo, eva,
eve, evo, iva, ivo, y sus derivados y compuestos. Excepciones: arabe y sus compuestos,
y los adjetivos formados con el sustantivo silaba.

6. Uso de la letra “"Y": Se escriben con “y” las palabras en que este sonido sigue a los
prefijos ad, dis y sub: coadyuvar, disyuntiva, subyugar, subyacente.

Las formas de plural cuyo singular termina por el fonema “i” (escrito y): reyes (de
rey), bueyes (de buey). Todas las formas verbales cuyo infinitivo no lleva “y” ni “II”
Ejemplos: sustituyo, sustituye, sustituyendo, sustituyese, de sustituir; instruye, instruyo,
instruyendo, de instruir; concluye, de concluir.

Las voces que llevan la silaba yec y las palabras que empiezan por yer, como en trayecto
o yerto.

Cuando la “y” va sola y tiene sonido vocal de
de conjuncion.

\\: 77

i, es decir, cuando desempefa el papel

Las palabras que terminan con sonido vocal “i” sin acentuar, como en estoy y muy.
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7. Uso de “LI": Se escriben con “II"” las terminaciones de los diminutivos en illa e illo, asi
como la mayor parte de los sustantivos terminados en alla, allo, ello, ella, illo, illa, con
sus derivados y compuestos. Sin embargo, hay numerosas excepciones: bayo, arroyo,
cayo, apoyo, hoyo, zariglieya, poyo (banco de piedra), plebeya.

8. Uso de la letra “"G": Se escriben con “g” delante de “e” o “i” las palabras que
empiezan con geo: geografia, geometria, geologia, geodesia, etc.

Las palabras que llevan la silaba gen, ya sea al principio, en medio o al final: ingenio,
gendarme, octogenario, aborigen.

Las palabras terminadas en gia, gio, gion, gional, gionario, gioso, girico.

Nota: Los sonidos ja y jo jamas se escriben con g, como en escoja, 0 exijo.
9. Uso de la letra "]": Se escriben con “j” delante de “e” 0 "i” los sonidos je y ji de los
verbos cuyo infinitivo no tiene g ni j. Ejemplos: decir — dije, dijimos, dijeron, traer —
traje, trajimos, trajeron.

Las palabras terminadas en je, jero, jeria y jin. Se exceptian auge, conyuge, esfinge,
faringe, laringe, magin (imaginacién, mente) y algunas mas.

Las terminaciones aje, ije, eje. Se exceptia ambages, que solo se usa en plural.

10. Uso de la letra “"Q": Se escriben con “q" las palabras que tienen el sonido fuerte
«ke«, «ki«, escribiéndose siempre una “u” después de la “q": quien, que, esquiar, equino,
Enrique.

11. Uso de la letra “"X": La letra «x» puede representar el sonido de «ks» 0 «gs» en
algunas palabras. Ejemplo: «examen», «excepcion». Casi siempre antes de cr, pia, pli,

pio, pre, pri y pro.

12. Uso de la letra “2": La letra «z» se utiliza en los sustantivos terminados en anza
y azgo: noviazgo, danza, alianza, hartazgo, balanza, hallazgo. Los nombres abstractos
terminados en ezo, eza, como timidez, belleza, simpleza, palidez, esbeltez.

13. Diptongos e hiatos: Se forma un diptongo cuando una vocal fuerte (a, e, 0) se
junta con una vocal débil (i, u) en una misma silaba, mientras que se forma un hiato
cuando dos vocales fuertes o una fuerte y una débil no se unen en la misma silaba.
Ejemplo de diptongo: «ciudad», ejemplo de hiato: «poesia».
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Dominar estas reglas basicas de ortografia y redaccion es fundamental para
comunicarse de manera efectiva en cualquier contexto.

Al dedicar tiempo y esfuerzo a mejorar estas habilidades, podemos fortalecer
nuestra comunicacién escrita y abrir nuevas oportunidades en el mundo que nos rodea.

Nuestro curso de Redaccion y Ortografia estd disefiado para ayudarte a
dominar estas habilidades vitales. Con una combinacion de teoria y practica, aprenderas
las reglas fundamentales de la ortografia y la gramatica, asi como técnicas avanzadas de
redaccién para mejorar la claridad y el impacto de tus escritos.

Asi que la proxima vez que te
sientes frente al teclado, recuerda
la importancia de la ortografia y
la redaccidn. Estas habilidades no
solo te ayudaran a comunicarte
de manera mas efectiva, sino
que también te abriran puertas y
te permitiran alcanzar tus metas
personales y profesionales.
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