
DISEÑO DE 
ORGANIGRAMAS Y PERFIL 
DE PUESTO
DESARROLLO HUMANO

INVERSIÓN
$3,200.00 + IVA

DURACIÓN
10 HRS.

MODALIDAD
Presencial/En Vivo/Video

https://www.facebook.com/IMECAF/
https://www.linkedin.com/company/imecaf/
https://twitter.com/imecaf
https://www.instagram.com/imecaf_mx/
https://www.youtube.com/imecaf
https://imecaf.negocio.site/


Los participantes aprenderán a diseñar organigramas y reconocerán al 
análisis y la descripción de puestos como un proceso clave en el logro de 
objetivos organizacionales; conocerán herramientas y desarrollarán las 
habilidades necesarias para implementar o mejorar esta actividad en su 
empresa.

OBJETIVO

Este curso de Diseño de Organigramas y Perfil de Puesto va dirigido a 
personal de recursos humanos, gerentes, administradores, líderes y 
personal en preparación para este nivel.

DIRIGIDO A

Del 11 de Enero del 2022 al 18 de Enero del 2022, Martes y jueves de 
18:30 a 22 hrs.

Del 11 de Febrero del 2022 al 18 de Febrero del 2022, Viernes de 9 a 14 
hrs.

FECHAS

TEMARIO

 

1. SISTEMAS ORGANIZACIONALES Y ESTRUCTURAS ADMINISTRATIVAS
Concepto de empresa
Estructuración por tipos de empresa
El organigrama de una empresa
El perfil del puesto y concepto de rol

2. ANÁLISIS Y DESCRIPCIÓN DE PUESTOS / PERFILES
Etapas del análisis
Descripción de tareas
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Registro de resultados
Factores para medir el potencial de un individuo
Estructura y elementos a contener

3. ORGANIGRAMAS
Concepto, su objeto y finalidad
Funciones
Ventajas de los organigramas
Limitaciones
Contenido y requisitos
Criterios fundamentales para la preparación de organigramas
Clasificación
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POLÍTICAS DE PAGO

• Precios en Pesos Mexicanos - Excepto casos que se indique en 
otra moneda de manera expresa
• LIQUIDACIÓN TOTAL – Aplica previa al inicio del evento
• DESCUENTO POR PRONTO PAGO - Aplica liquidando el total de 
la inversión hasta 5 días hábiles previos al evento
• POLÍTICAS DE PRECIOS Y DESCUENTOS - Sujetas a términos y 
condiciones de IMECAF
• FINANCIAMIENTO – NO aplica 

 

MÉTODOS DE PAGO

TARJETA DE CRÉDITO / DÉBITO
• VISA y MASTER CARD - No requiere presentación física
• AMERICAN EXPRESS - Si no es por PayPal, requiere presentación 
física
MESES SIN INTERESES
•3, 6, 9 Y 12 MSI – Tarjetas Banamex
•PayPal (Según las opciones disponibles en la plataforma)
TRANSFERENCIA INTERBANCARIA
• BANAMEX - Clabe 002180414600184021
DEPÓSITO BANCARIO
• BANAMEX - Cuenta 18402
• Sucursal 4146
TRANSFERENCIA O DEPÓSITO REQUIERE REFERENCIA
• Colocar cualquiera de los siguientes datos como referencia:
• Nombre, razón social, RFC o número de factura
BENEFICIARIO
• IMECAF México, SC

 

Arquímedes 130
Dpcho. 205
Col. Polanco,
CDMX 11570

TEL. 55 1085 1515
800 236 0800
info@imecaf.com

www.imecaf.com
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