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OBJETIVO El objetivo del Curso de Project es que los participantes conozcan y aprendan
a manejar la herramienta Microsoft Project para apoyar los procesos de
planificacion y control de los proyectos que administren, lo que facilitara la

toma de decisiones para que el proyecto se ejecute con éxito.

DIRIGIDO A El Curso de Project va dirigido a todas aquellas personas que no solamente
necesitan dominar esta imprescindible herramienta de planificacion de
Microsoft sino que, ademas, son conscientes de la enorme influencia que tiene

este software en la programacion y organizacion de sus actividades.

BENEFICIOS Los beneficios que obtendra con este Curso de Project son:
Conocera las distintas fases de las que consta un proyecto.

Aprendera a realizar un plan de trabajo y a definir tareas.

Conocera los distintos sistemas de asignacion de tareas que posee el
programay aprendera a vincular tareas.

Reconocera y diferenciara los distintos tipos de recursos que intervienen
en un proyecto y asignara recursos a cada una de las tareas.

Aprendera a analizar los costos de cada uno de los recursos, optimizar
tiempos y elaborar informes.

Podra realizar el seguimiento del proyecto y analizar las variaciones que
se producen respecto a la programacion inicial.
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Del 01 de Febrero del 2025 al 15 de Febrero del 2025, Sdbado de 8 a 14:30
FECHAS hrs.

Del 03 de Marzo del 2025 al 06 de Marzo del 2025, Lunes a jueves de 17 a 22
hrs.

Del 31 de Marzo del 2025 al 03 de Abril del 2025, Lunes a jueves de 17 a 22
hrs.

Del 26 de Abril del 2025 al 10 de Mayo del 2025, Sabado de 8 a 14:30 hrs.
Del 24 de Mayo del 2025 al 07 de Junio del 2025, Sdbado de 8 a 14:30 hrs.

Del 23 de Junio del 2025 al 26 de Junio del 2025, Lunes a jueves de 17 a 22
hrs.

Del 26 de Julio del 2025 al 09 de Agosto del 2025, Sabado de 8 a 14:30 hrs.

TEMARIO

I. PREPARACION Y ANALISIS DEL CASO PRACTICO

e Conceptos y datos del Proyecto.
e Organizacién de la informacién del proyecto

« INTRODUCCION AL MICROSOFT PROJECT

e Menus, pantallas y vistas

Columnas, campos, entrada y edicién de datos
Formularios de tareas.

Tablas y diagrama de Gantt

e Ventajas de utilizar MS Project
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e Intercambio de informacion con aplicaciones de MS Office

« CREACION DE UN PLAN DE PROYECTO

e Informacién del Proyecto
e Definicion de las fechas y configuracién del calendario
e Configuracién de opciones de Microsoft Project

« ENTRADA Y ORGANIZACION DE LA LISTA DE TAREAS

e Esquema de tareas E.D.T.

Definicion de los tipos de tareas que integran al proyecto
Insercion y edicion de las tareas

Duracién, dependencias, delimitaciones, fechas y alertas
Ficha de informacion, notas de tarea

Revision de la programacion

Ruta critica, holguras y fechas maximas y minimas

« ASIGNACION DE RECURSOS

El diccionario de recursos

Configuracién de los tipos de recursos

Asignacion de recursos y costos a las tareas

Recursos compartidos, sobre asignacién y redistribucion

o SEGUIMIENTO DEL PROYECTO

Realizacion del sequimiento del proyecto
Creacion de linea de base o plan previsto
Fecha de estado. - Gantt de seguimiento
Actualizacién de datos reales
Reprogramacion del trabajo retrasado
Revision y control de avances
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« COMUNICACION E INFORMES

e Informes para impresion. - Tipos de informes
e Creacién de un nuevo informe
e Configuracién de encabezados y pie de pagina

« PERSONALIZACION DEL MICROSOFT PROJECT

e Personalizacion del proyecto. - Formato, tablas, campos y vistas
Diagrama de Gantt.

Ruta Critica

Férmulas numéricas y simbolos graficos

Exportacion de diagramas y datos

o USO DE HERRAMIENTAS ADICIONALES

e Propiedades del proyecto.

e Proteccion de proyectos

e Almacenamiento del proyecto como pagina Web
e Introduccion a otras opciones y herramientas
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POLITICAS DE PAGO

* Precios en Pesos Mexicanos - Excepto casos que se indique en
otra moneda de manera expresa

« LIQUIDACION TOTAL - Aplica previa al inicio del evento

+ POLITICAS DE PRECIOS Y DESCUENTOS - Sujetas a términos y
condiciones de IMECAF

* FINANCIAMIENTO - NO aplica

METODOS DE PAGO

TARJETA DE CREDITO / DEBITO

* VISA y MASTER CARD - No requiere presentacion fisica

* AMERICAN EXPRESS - Si no es por PayPal, requiere presentacion
fisica

MESES SIN INTERESES

*3,6,9Y 12 MSI - Tarjetas Banamex

PayPal (Segun las opciones disponibles en la plataforma)
TRANSFERENCIA INTERBANCARIA

* BANAMEX - Clabe 002180414600184021

DEPOSITO BANCARIO

* BANAMEX - Cuenta 18402

* Sucursal 4146

TRANSFERENCIA O DEPOSITO REQUIERE REFERENCIA

* Colocar cualquiera de los siguientes datos como referencia:
* Nombre, razén social, RFC o numero de factura
BENEFICIARIO

* IMECAF México, SC

info@imecaf.com Tel. 55 1085 1515 / 800 236 0800

IMECAF*®

Arquimedes 130
Dpcho. 205

Col. Polanco,
CDMX 11570

TEL. 55 1085 1515
800 236 0800
info@imecaf.com

www.imecaf.com

www.imecaf.com



mailto: info@imecaf.com
https://www.imecaf.com

CURSO DE MICROSOFT PROJECT

COMPUTACION

IMECAF®

. POLITICAS DE CONFIRMACION Y CANCELACION

PENALIZACIONES

NO APLICA - Notificando hasta 6 dias habiles previos al evento

* 20% - Notificando con menos de 6 dias habiles previos al evento - Se podra elegir otro Curso
pagando la diferencia. En caso de reincidencia, aplica penalizacion del 100%

* 100% - NO SHOW (No Asistencia) o notificando con menos de 72 hrs. habiles previas al evento
« CANCELACIONES CON TARJETA DE CREDITO / DEBITO - Se les descontaran las comisiones
efectuadas por el banco emisor (incluyendo la opcién de meses sin intereses, en su caso)

CONFIRMACION OFICIAL

IMECAF notificarad 5 dias habiles previos al evento via e-mail y/o teléfono del contacto proporcionado por la
empresa contratante y ésta debera confirmar por el mismo medio su asistencia.

Se sugiere realizar la gestién de viaticos, en su caso, una vez recibida | IMECAF no se hace responsable por
gastos incurridos en este rubro.

IMECAF se reserva la posibilidad de cambios sin previo aviso por causas ajenas a su voluntad - Cursos sujetos a
QUORUM MINIMO

© IMECAF México S.C. Todos los derechos reservados [ﬂ] [m] [a] [] [u] [a]
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